Postup pri vydctovani projektu v registracnom systéme FPKNM

Po prihlaseni sa do registracného systému vyberiete v moZnostiach pri projekte moZnost: Vytvorit finan¢né a vecné vyhodnotenie.
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|l Zobrazif aktualizovany rozpocet

€ Vytvorit finanéné vyuétovanie a vecné vyhodnotenie

Nasledne uvidite pokyny na vytvorenie financného vyuctovania a vecného vyhodnotenia a tidaje o Ziadatel'ovi a projekte. Kliknete na
Vyuctovanie dotacie a spolufinancovania.



Zmluva €. 18-322-00

udaje-o-ziadatelovi-a-projekte

Pokyny na vytvorenie finanéného vyiétovania a vecného vyhodnotenia

. wyplite zoznam Gétovnych dokladov, dokladov o dhrade a dopliujucich dokladow

. wypliite vyUétovanie dotacie a povinného spolufinancovania, (vydétovanie je moiné vytvorit’ az po vytvoreni zoznamov dokladov)

. wyplite vecné vyhodnotenie projektu

v sumarizacii vyplfite idaje o wvynosoch a inom nez povinnom spolufinancovani

. ododlite elektronickd verziu vyQétovania do FPKNM (v systéme)

. stiahnite a uloZte si wytvorené finanéné wyuétovanie a vecné vwhodnotenie vo formate PDF, vytlacte, podpiste

. kapie predkladanych dokladov (iétovné doklady, doklady o dhrade, dopliiujice doklady) v zahlavi oznatte zhodne s tym, ako je prislusny doklad oznaceny vo
vytlatenych prilohach k finanénému vyactovaniu; napr. prvy doklad v zozname Uctovnych dokladov ma eznagenie A-7, druhy doklad v zozname dokladov o dhrade ma
oznatenie £-2 a3 pod.

8. vietky doklady finanéného vylétovania a vecného vyhodnotenia odoslite podtou Fondu na podporu kultdry narodnostnych mensin
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Prosime, ak Vam to technické moznosti umoznuju, vSetky dokumenty pre FPKNM tlacte obojstranne.

Daldie informacie o wyiEtovani poskytnutej dotacie a povinného spolufinancovania st uvedené na webovom sidle FPKNM v &asti Dokumenty v dokumente Priruéka pre vecnd
vyhodnotenie a vyuctovanie projektu FPKNA pre prislusny rok.

Cislo zmluvy: 18-322-00 » Udaje o Fiadatefovi a projekte
Program/podprogram: 3.2.2 hudobné festivaly, sitaZe a koncerty (D) :::>' » VyGétovanie dotacie a

. . ) spolufinancovania (0)
Nazov projektu: Festival

Obchodné meno/meno a priezvisko:  Obéianske zdruZenie XY » Doplfiujice doklady (0)

sidlo/miesto podnikania/bydlisko: Cukrové 14, Bratislava 811 08 » Vecné vyhodnotenie projektu
iICo/datum narodenia: 51049775

®» Sumarizacia pred odoslanim
Pridelena dotacia z FPKNM: 4 000,00 €
Povinné spolufinancovanie: 210,75 €
Skor vratena dotacia: 0,00 €
POfooter

Ak mate nejaké otazky k vypifianiu Ziadosti, obrat'te sa na referenta FPKNM, ktorj ma na starosti men3inu, v ktorej sa uchadzate o podporu. Kontakty referentov si dostupné na

adrnra httre Haneas lnilbmninar clefcl-flrame- b+



Vyuctovanie dotacie a spolufinancovania

vyuctovanie-dotacie-zoznam

Vytvorte vylétovanie dotacie a spolufinancovania.

Odporiacame prijimatefovi, aby najprv vyaétoval Ciastku povinnéhe spelufinancovania, ku ktorému sa zaviazal podpisom zmluvy a ktorou je povinny sa spolupodiefat' na
financovani realizovaného projektu. AZ nasledne vytétujte iastku poskytnutej dotacie.

Systém doplni informaciu o vyske pridelensj dotacie a povinného spolufinancovania zo zmluvy o dotacii a informaciu o sume skor vratenej casti dotacie, ak taka bola.

Movl polozku vylctovania vytvorte tlacidlom Vidvorit poloi ku vy tovania a nasledne zvofte €i ide o polozku do vylctovania dotdcie alebo spolufinancovania (typ polci k.
Movovytvorené polozky s ukladané na zadiatok zoznamu poloZiek, v pripade potreby polozky mdZete zoradit podfa typu a nakladovej skupiny tladidlom Zoradit. Jestvujlce polozky
opravte tlagidlom Uprawit alebo vymazte tladidlom Vymazat.

Typ polozky vylctovania méZete zmenif tlacidlom Zment’ fyp. Zmena z typu dofdcia na typ spolufinancovanie je mozna vidy. Zmenu z typu spolufinancovania na typ dotdcia systém
umozZni iba vtedy, ak menena poloZka svojou nakladovou skupinou zodpoveda nakladovym skupinam rozpodétu projektu uvedenym v zmluve.

Tlatidlom Zobrazi’ sumarizaciu vydétavania si zobrazte wypocet sumy uvedenych poloZiek a informaciu o wike sumy, ktor( je potrebné edte vylctovat. Sucastou sumarizacie je
informacia o sume vyG&tovania dotacie za jednotlivé nakladové skupiny v eurach aj v percentach.

Po vytvoreni vyUctovania sa vrafte do Ovodnej obrazovky tladidlom Spat’ na zoznam dokiadova a vytvorte Vecné vwhodnaotenie profekiu.

Zmluva &.: 18-322-00

Pridelena dotacia z FPKNM: 4 000,00 €
Povinné spolufinancovanie: 210,75 €
Cast dotéacie vratend FPKNM skor: 0,00 €

Vytvorif poloZku vyiftovania | Zobrazif sumariziciu vyictovania MNahfad

NewyuZita €ast dotacie, ktora bude vratena FPKNM 0,00 €
Uétovny doklad
Typ Nakladova skupina Specifikacia Doklad o dhrade Suma Datum dhrady

POfooter

Ak méate nejaké otazky k vypiianiu Ziadosti, obratte sa na referenta FPKNM, ktory ma na starosti menginu, v ktorej sa uchadzate o podporu. Kontakty referentov sii dostupné na
adrese http:/fwww.kultminor.sk/sk/kontakt.

Napiste nam kliknutim na vhodny link v nasledujicom texte: ak chcete nahlasit chybu v aplikacii;: ak cheete daf navrh na zlep&enie aplikacie; ak chcete opravit Udaje v Ziadosti alebo v
registracii Ziadatefa. Ziadost’ o opravu udajov piste iba z e-mailovej adresy, pod ktorou ste sa zaregistrovali v nasom systéme.



Po Kkliknuti na Vytvorit polozku vydctovania je potrebné vyplnit nasledujice tidaje napr.:

J&tovny doklad
Cislo dokladu v Gétovnictve prijimatefa
Druh
Datum

Dodavatel

Doklad o uhrade

Cisla
Druh
Datum vyhotovenia dokladu
Datum uhrady dokladu

Polozka vyuctovania
Typ
Nakladova poloZka
Specifikicia

Suma

25/2018
faktira
14.11.2018

ABCD, s.r.o,, Cukrova 14, Bratislava

12/2018

<:| prevodom/hotovost
OLoVOS

30.11.2018

18.12.2018

spolufinancovanie [V] <: dotacia/spolufinancovanie

Prace a sluZby vykonané na faktdru
reZisér

420

o



V pripade uctovného dokladu je potrebné vyplnit Cislo dokladu v uctovnictve prijimatela, druh dokladu (faktdra, zmluva, dohoda,
pokladni¢ny doklad, vypis z bankového ucCtu, cestovny prikaz, cestovny listok, miestenka, mzdovy list/vyplatna paska a pod.), datum
a dodavatela.

V pripade dokladu o uhrade je potrebné uviest Cislo, druh dokladu (je mozné vybrat si z moznosti prevodom alebo hotovost), datum
vyhotovenia dokladu a datum dhrady dokladu.

PoloZka vyuctovanie je konkrétna rozpoctova polozka, ktorej sa dané doklady tykajd. Tu je potrebné vybrat si z nakladovych poloZiek,
ktoré mate v rozpocte, uviest Specifikaciu, sumu a typ (¢i ide ndkladovu poloZku dotacie alebo spolufinancovania).

Nasledne kliknete na Vytvorit alebo Vytvorit a novy (v tom pripade zadavate hned’ d'alSiu polozku vyuictovania).
Po tom ako vytvorite poloZKky vyuctovanie prejdite na dopliujuce doklady:

Dalsie informacie o vyiétovani poskytnute] dotacie a povinného spolufinancovania st uvedené na webovom sidle FPKNM v asti Dokumenty v dokumente Priruéka pre vecné
wwhodnotenie a vydciovanie projektu FPKNM pre prisluny rok.

Cislo zmluvy: 18-322-00 » Udaje o Ziadatefovi a projekte

Program/podprogram: 3.2.2 hudobné festivaly, sitaZe a koncerty (D) » Vyiétovanie dotdcie a

spolufinancovania (0)

Nazov projektu: Festival
Obchodné meno/meno a priezvisko:  Obéianske zdruZenie XY . $ » Dopliiujice doklady (0)
Sidlo/miesto podnikania/bydlisko: Cukrové 14, Bratislava 811 08 #» Vecné vyhodnotenie projektu
ICo/datum narodenia: 51049775

®» Sumarizacia pred odoslanim
Pridelena dotacia z FPKNM: 4 000,00 €
Povinné spolufinancovanie: 210,75 €
Skér vratena dotacia: 0,00 €



V tejto Casti kliknete na Vytvorit doklad. Nasledne moZete vytvorit novy doklad. Je potrebné vybrat uctovny doklad, ktorého sa
dopliiujici doklad tyka a zadat popis tohto dokladu. Dalej kliknete na UloZit.

Novy dopliujuci doklad

doplnujuce-doklady-vytvorit-doklad

Vytvorte zaznam o doplfiujicom doklade.

Kazdy doklad zadavajte do systému iba raz.

Doplfujdcim dokladom je napr. zmluva, dohoda o vykonani prace, objednavka, dodadi list a pod., ktoré predkladate FPKNM spolu s wyGétovanim. Tento doklad je spresfujicim
dokladom k Gétovnému dokladu, prete najprv musite maf v systéme vytvoreny prislugny Gctovny doklad.

Popis objednavka

Uétovny doklad 25/2018 / faktura / 14.11.2018 / ABCD, s.r.0., Cukrova 14, Bratislava ﬂ*"{]:
UloZit a wytvorit novy

V pripade, Ze nevyuZzije celu Cast dotaciu je potrebné zaznacit vySku vratenej dotacie v Casti Nevyuzita cast dotacie, ktora bude vratena
FPKNM. Po zadani sumu je potrebné kliknut na UloZit. V pripade, Ze budete zasielat nevycerpané finan¢né prostriedky alebo vynosy je
potrebné zaslat na adresu fondu aj avizo o platbe, ktorého vzor najdete na webovej stranke fondu v ¢asti Dokumenty - Vzory a tlaciva.



skupinu v percentach je navyiena o viac ako 20 %.

Po vytvoreni vyd&tovania sa vratte do dvodnej obrazovky tladidlom Spat na zoznam dokladova a vytvorte Vecné vwwhodnaotenie projekiv.

Zmluva ¢.: 18-322-00

Pridelena dotacia z FPKNM: 4 000,00 €
Povinné spolufinancovanie: 210,75 €
Cast dotacie vratend FPKNM skér: 0,00 €

Typ Nakladova skupina Specifikicia

dotacia Najom / prendjom konferenéna
interiérov na realizaciu miestnost
projektu

POfooter

Wytvorif poloZku wyiftovania | Zobrazif sumarizaciu wittovania Nahfad

NewyuZitd East dotacie, ktord bude vratena FPKNM 3 420,00 €
Uétovny doklad Datum
Doklad o Ghrade Suma udhrady

25/2018 / faktdra / 14.11.2018 / ABCD, s.r.0,, Cukrova 14, Bratislava 580,00 € Upravit | Zmenif typ | Vymazat

12/2018 / prevodom / 28.11.2018

Ak méte nejaké otazky k vypifianiu Ziadosti, obratte sa na referenta FPKNM, ktorj ma na starosti men3inu, v ktorej sa uchadzate o podporu. Kontakty referentov st dostupné na

adrese http:/Mww. kultminor.sk/sk/kontakt.

Mapiste nam kliknutim na vhodny link v nasledujlicom texte: ak chcete nahlasit chybu v aplikacii; ak chcete dat navrh na zlepSenie aplikacie; ak chcete opravit ddaje v Ziadosti alebo v
registracii Ziadatefa. Ziadost' o opravu Gdajov piste iba z e-mailovej adresy, pod ktorou ste sa zaregistrovali v naSom systéme.

Dalej je potrebné vyplnit vecné vyhodnotenie projektu. Usmernenie kvecnému vyhodnoteniu najdete v Priru¢ke pre vecné
vyhodnotenie a vyuctovanie projektu Fondu na podporu kultiry narodnostnych mensin (pripadné odliSnosti, ¢i Specifikd projektu
konzultuje s kanceldriou fondu), ktord najdete na webovom sidle fondu v ¢asti Dokumenty.



Vecné vyhodnotenie projektu

vecne-hodnotenie-projektu

Vypliite vietky polia vecného vyhodnotenia a priloZte siborové prilohy k vecnému wyhodnoteniu.

UlozZte tladidlom Lo a pokradujte Eastou Sumarizicia pred odoslanim.

Cislo zmluvy: 18-322-00: # Udaje o Ziadatelovi a projekte
Program/podprogram: 3.2.2 hudobné festivaly, sifaze a koncerty (D) » Vylétovanie dotacie a

. i spolufinancovania (1)
MNazov projektu: Festival

Obchodné meno/meno a priezvisko: Obé&iasnke zdruZenie Xy » Dopliiujiice doklady (1)

Sidlo/miesto podnikania/bydlisko: Cukrova 14, Bratislava 811 08 # Vecné vyhodnotenie projektu

1€ o/datum narodenia: 51049775

% Sumarizacia pred odoslanim
Vyhodnotenie podfa oblasti

Zhrnutie vystupov projektu (max. 5000 znakov):

Autori/U€inkujdci/Realizatori projektu/Vystavujici (max. 2000 znakov):

Miesto a Eas realizacie projektu/vydanie publikacie (max. 2000 znakov):



V pripade, Ze chcete nahrat prilohy (fotografie, zoznam ucastnikov a pod.) kliknete na PriloZit prilohy v spodnej casti vecného
vyhodnotenia.

Iny komentar (uved'te informacie o zmenach, ktoré vo Vasom projekte nastali v porovnani so zmluvou, alebo iné poznamky, €i
pripomienky, o ktorych chcete FPKNM informovat’ max. 2000 znakov):

Priloit prilohy .<=

UloZte tlacidlom UloZit' a pokracujte ¢astou Sumarizacia pred odoslanim.

Vecné vyhodnotenie projektu

vecne-hodnotenie-projektu

Vyplite vietky polia vecného vyhodnotenia a priloZte sGborové prilohy k vecnému vyhodnoteniu.

UlozZte tlacidlom UfoZ ¥ a pokradujte Castou Sumarizacia pred odoslanim.

Cislo zmluvy: 18-322-00 » Udaje o Ziadatefovi a projekte
Program/podprogram: 3.2.2 hudobné festivaly, sifaZe a koncerty (D) » Vylétovanie doticie a

. ) . spolufinancovania (1)
Nazov projektu: Festival
Obchodné meno/meno a priezvisko:  Obdianske zdruZenie XY » Doplfiujice dokdady (1)
Sidlo/miesto podnikania/bydlisko: Cukrova 14, Bratislava 811 08 » Vecné vyhodnotenie projektu
1Co/datum narodenia: 51049775

» Sumarizacia pred odeslanim @
Vyhodnotenie podfa oblasti



Pri sumarizacii si pozorne precitajte pokyny uvedené v registracnom systéme, skontrolujte a dopliite poZzadované udaje a uloZte
tla¢idlom Ulozit. Nasledne predloZte na kontrolu kancelarii fondu tlacidlom UloZit' a odoslat FPKNM.

Miesto podpisu:

Datum podpisu:

Ulozit a odoslat FPKNM <:

Vytlacené a podpisané finan¢né vyuctovanie a vecné vyhodnotenie, spolu so v§etkymi relevantnymi dokladmi odoslite postou
na adresu Fondu na podporu kultiary narodnostnych mensin.
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